Zakladni $kola a Mateiska Skola Lenora, okres Prachatice
piispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY
¢ast: 3. SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval a schvalil: Mgr. et Mgr. Zbynék Jicha, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2022
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31. 8. 2015
Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.9. 2022

Reditel zakladni a matefské Skoly v souladu s§ 30 odst. 1 zakona ¢&.561/2004 Sh., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
Vv platném znéni, vydava Skolni tad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich
zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

[Cl. I Prava a povinnosti icastniki predskolni vychovy a vzdélavani ]

1 Zikladni cile mateiské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

1.1  Mateiska skola v ramci ptedSkolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
C) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
e) vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2 Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

1.3  Pfi plnéni zakladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetskd Skola
postupuje Vv souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se
platnymi pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi
vyhlagky &. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani (dale jen ,vyhlaska o MS®),
V platném znéni.

[2. Zikladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani ]

2.1 Kazdé ptijaté dit¢ (dale jen ,,dit€) ma pravo:
a) na kvalitni ptedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto $kolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,



Zakladni a Matefska $kola Lenora, okres Prachatice

2.2

2.3

2.4

b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pti pobytu v matei'ské Skole.

Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte.

Pokud je ve tfidé matefské Skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvori
vedouci ucitelka matetské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim
potifebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji za spoluprace s feditelem skoly.

Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto skolniho
radu.

[3. Zikladni prava zdkonnych zastupci pri predSkolnim vzdélavani déti ]

3.1

3.2

3.3

Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o pritbéhu a vysledeich vzdélavani déti, vyjadiovat se
ke v§em rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti,
na poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Konkretizace realizace prav zédkonnych zastupci pii vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. 11l ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zdkonnych
zastupc ptfi vzdélavani déti a pravidla vzdjemnych vztahli zédkonnych zastupcl
s pedagogickou pracovnici matetské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

Rodice, poptipadé zékonni zastupci ditéte maji pravo zvolit i jiny zplsob plnéni povinné
Skolni dochéazky a to formou:

- individualniho vzd&lavani ditéte, kdy rodié zajisti Gicast ditéte v MS ve stanoveném
terminu u ovéfeni irovné osvojovani o¢ekavanych vystupti v jednotlivych oblastech

- vzdélavani v piipravné tiidé ZS v piipadé povoleného odkladu $kolni dochazky a ve
t¥idé piipravného stupné ZS specialni

- vzdélavani v zahrani¢ni $kole na uzemi CR, ve které MSMT povolilo plnéni povinné
Skolni dochazky.

[4. Povinnosti zikonnych zastupcu pri predskolnim vzdélavani déti ]

4.1

Zakonni zastupci déti a nezletilych zakl jsou povinni:

a) zajistit, aby dit¢ fadné dochazelo do mateiské Skoly, pii pfichodu do matetské Skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno,

b) na vyzvani vedouci uéitelky matetfské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaz-
nych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

c) informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte,

d) dokladat diivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

e) oznamovat $kole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona
dalSi udaje, které jsou podstatné pro prabeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte
a zmény v téchto Udajich (adaje pro vedeni Skolni matriky),

f) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za piedSkolni vzdélavani a stravné,
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g) dle Skolského zakona &. 561/2004 Sb. v platném znéni a § 34 odst. 1 se vztahuje
povinné piedskolni vzdélavani na vSechny déti, které dovrSi do konce srpna
stavajiciho roku 5 let,

h) povinné piedskolni vzdélavani ma formu pravidelné Skolni dochazky v pracovnich
dnech a to souvislé 4 hodiny denné od 8:00 — 12:00 hod., pravidelna Skolni dochazka
se nevztahuje na veskeré prazdniny soub&zné se ZS,

i) rodiGe ¢ zakonni zastupci ditdte jsou dle novely Skolského zakona v § 34 odst. 4
povinni omlouvat netcast svych déti ve vzdelavani a to takto:

- pfi nemoci nejpozdéji do 3 pracovnich dni ustné nebo telefonicky (nejlépe ihned)
- pti pfedem znamé absenci (dovolena rodicti apod.) musi rodi¢ ¢i zakonny zastupce
nejpozdéji 1 tyden predem pisemné pozadat feditele Skoly o uvolnéni svého ditéte
Z povinného ptedskolniho vzdélavani (uvede jméno ditéte, vécné hledisko — diivod,
casové hledisko — na jak dlouho, podpis)
- pii neomluvené absenci bude tuto véc fedit vedeni §koly, OU, popiipadé bude
oznameno organu socialné — pravni ochrany ditéte
- pfi dlouhodobém zanedbavani Skolni dochazky se milize jednat o trestny Cin a lze
ulozit pokutu az do vyse 5000 K¢.
[Cl. IT Upresnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole ]
5 Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
5.1 Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani — ptiloha €. 1,

b) evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem,

C) oznameni rodi¢u — vyzvedavani ditéte,

d) piihlasku ke stravovani,

e) potvrzeni o tom, Ze se dit€¢ podrobilo stanovenym pravidelnym oc¢kovanim, ma
doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

5.2 Pii pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani mutze teditel Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice.
5.3 V mégsici Cervenci a srpnu lze piijmout do matetrské Skoly déti z jiné matefské Skoly, a to

nejvyse na dobu, po kterou jind matefska Skola pferusila provoz a mistni bude v provozu.

6

Rozhodnuti Feditele matei'ské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani ]

Na zakladé zadosti zdkonného zéastupce vydava feditel matefské Skoly Rozhodnuti o pfijeti ditéte
k ptedskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni,

A4

a zédkonem 561/2004 Sb., o ptfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zédkon), v platném znéni.

(7

Ukonéeni vzdélavani z divodu neucasti ditéte na vzdélavani ]

Reditel §koly miize po piedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se nepfetrzit¢ neucastnilo vzdélavani po dobu
del§i nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem podle stanovenych pravidel
uvedenych v bodech 16. 1. az 16. 3 tohoto Skolniho fadu. Pfedskolni vzdélavani nelze ukondit
détem, pro které je pfedSkolni vzdélavani povinné.
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8 Ukon¢eni vzdélavani ditéte z divodu narusovani provozu materské skoly ze strany
zakonnych zastupci

V ptipadé, ze zédkonni zéstupci ditéte zavaznym zplsobem nebo opakované porusSuji pravidla
stanovena v bod¢ 18. tohoto Skolniho fadu, mize vedouci ucitelka po predchozim upozornéni
pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
V matetské Skole z divodu naruSovani provozu mateiské Skoly.

(9 Ukonieni vzdalavani ditéte ve zkusebni dobg |

Pokud pii pfijeti ditéte ke vzdélavani v mateiské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu
a lékar nebo Skolské poradenské zatizeni v pritbéhu této zkuSebni doby doporuci nezatézovat dité
dalSim vzdélavanim, muze feditel Skoly na zéklad¢ pisemného ozndmeni — zadosti zakonnych
zastupct rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské skole. (Ptiloha ¢. 2)

[10 Ukon¢eni vzdélavani z divodu nehrazeni aplaty za vzdélani nebo stravného ]

V ptipadé, ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu
uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, mize feditel po pfedchozim
upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni vzdélavani
ditéte v matetské skole z diivodu nehrazeni stanovenych tplat.

[11 Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincii ]

11.1 Piistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako obgané Ceské
republiky maji také obcané jiného clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
prislusnici.

11. 2 Cizinci ze tretich statd (nejsou obCany EU) maji pfistup k pfedSkolnimu vzdélavani
a kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu delsi nez 90 dnti, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi dopliikové ochrany, zadatelé o ud€leni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici docasné ochrany. Povinné ptedskolni vzdelavani se vztahuje na obCany
jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90
dnti, dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na izemi Ceské republiky trvale
nebo prechodné po dobu delsi nez 90 dnt, a na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni
ochrany.

11. 3 Jazykova pfiprava déti s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka

Déti-cizinci a déti, které pochézeji z jiného jazykoveho a kulturniho prostiedi,
pottebuji podporu ucitele matetské Skoly pii osvojovani ceského jazyka. Pokud
rodice sami neovladaji ¢esky jazyk na Grovni rodilého mluv¢iho, nemohou své déti v
poznavani ¢eského jazyka ptimo podpofit a déti se ocitaji ve znevyhodnéné pozici. Je
tteba vénovat zvySenou pozornost tomu, aby détem s nedostatecnou znalosti ¢eského
jazyka zacala byt poskytovana jazykova podpora jiz od samotného ndstupu do
matefské Skoly. Pti praci s celou tfidou je tfeba mit na védomi, Ze se v ni nachdzeji 1
déti, které se Cesky jazyk uci jako druhy jazyk, uzptsobit tomu didaktické postupy
a déti cilen€ podporovat v osvojovani ¢eského jazyka.

Matetska skola poskytuje détem s nedostateCnou znalosti ceského jazyka
jazykovou piipravu pro zajisténi plynulého ptechodu do zdkladniho vzd€lavani.
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Pokud jsou v matetfské Skole alesponn 4 cizinci v povinném piedskolnim
vzdélavani v ramcei jedné tridy, ziidi feditel matetské Skoly skupinu nebo skupiny pro
bezplatnou jazykovou pfipravu pro zajisténi plynulého ptechodu do zdkladniho
vzdélavani. Vzdélavani ve skupiné pro jazykovou piipravu je rozdéleno do dvou
nebo vice bloki v prib¢hu tydne.

Pti prechodu na zédkladni Skolu by dé€ti s nedostateCnou znalosti ¢eského
jazyka mély mit takové jazykové a sociokulturni kompetence v ¢eském jazyce, které
jim umozni se zapojit do vyuky a dosahnout skolniho uspéchu.

12

Dochazka a zpiisob vzdélavani ]

12.1

12. 2

12.3

12. 4

Déti jsou prijimany k celodenni dochazce. Zakonni zastupci ditéte jsou S touto
skute¢nosti pisemné sezndmeni pii podani zadosti k pfijeti do mateiské Skoly.

Lze pisemné sjednat se zdkonnymi zéastupci zménu dochazky ditéte do matetské Skoly a
délku jeho pobytu v mateiské Skole a zaroven se pisemné dohodne se zakonnymi zastupci
ditéte zptsob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matefské Skole, zmény jsou
provadény pisemnou formou.

Povinné predskolni vzdeélavani ma formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich dnech
a stanovuje se v rozsahu 4 hodin denn¢. Povinnost piedSkolniho vzdélavani neni dana ve
dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich prazdnin v souladu s organizaci §kolniho roku v
zakladnich a stfednich Skoléch.

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit neptitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji
prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po ndvratu ditéte do
Skoly pisemné v dochazkovém sesitu s uvedenim ditvodi absence.

Jinym  zplsobem plnéni povinnosti  pfedSkolniho  vzdélavani se  rozumi

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do mateiské Skoly,

b) vzdéelavani v pfipravné tiid¢ zékladni Skoly a ve tfid¢ pfipravného stupné zakladni
Skoly specialni,

¢) vzdélavani v zahrani¢ni $kole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zptisobem
podle pism. b) nebo c), je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spaddové mateiské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdeji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku,
kterym zacind povinnost ptedSkolniho vzdélavani ditéte.

13,

Individualni vzdélavani ]

131

Zakonny zéstupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odivodnénych ptipadech zvolit, Ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité
individudlné vzdélavano pievdznou c¢ast Skolniho roku, je zdkonny zdstupce ditcte
povinen toto oznameni ucinit nejpozd€ji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku. V
pribéhu Skolniho roku lze plnit povinnost individualniho ptedskolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno
feditelce matetské skoly, kam bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani.

Oznadmeni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipadé¢ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v
ptipadé cizince misto pobytu ditéte,
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13.2

13.3

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdelavéano,
¢) diivody pro individualni vzdélavani ditéte.

Matetska skola ovéti iroven osvojovani o¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a
ptipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy na prvni polovinu prosince, Pfesny termin bude zdkonnym zastupciim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut.

Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdelavano, je povinen zajistit ticast ditéte
u ovéfeni. Reditelka matefské $koly, kam bylo dité piijato k predskolnimu vzd&lavani,
ukon¢i individudlni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ucast
ditéte u ovefeni, a to ani v ndhradnim terminu.

Odvoléni proti rozhodnuti feditelky matetské skoly o ukonceni individualniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité
op¢tovn¢ individudlng vzdélavat.

[ 14. Distanéni vzdlavani ]

14.1

14. 2

14. 3

14. 4

14.5

14. 6

14. 7

14. 8

Mateiska skola poskytuje distan¢ni vzdélavani v mimotfadnych a krizovych opatieni nebo
z diivodu nafizeni karantény a znemoznéni tak osobni piitomnosti v MS (v jednotlivych
MS) vice nezpoloving déti, které plni povinné piedskolni vzd&lavani.
Vzdélavani bude ptizptisobeno podminkdm zakonnych zastupci.

Pro ostatni déti bude poskytovano vzdélavani na bazi dobrovolného zapojeni déti a jejich
zakonnych zastupct predevs§im elektronickou formou.

Zakonny zéstupce ditéte je povinen matetské Skole sdélit jiny zptisob komunikace se
Skolou pokud bude poskytovano distancni vzdélavani. Matetskd Skola bude distancni
vzdélavani poskytovat formou elektronické komunikace, pokud zakonny zastupce nebude
pozadovat jinou formu napf. pisemnou.

Vzdélavaci obsah distan¢niho vzdélavani predskolnich déti bude standardné probihat dle
Skolniho vzdélavaciho programu Matefské Skoly Volary a Tiidnich vzdélavacich
program jednotlivych tiid.

Zakonny zastupce je povinen zajistit, aby se dit¢ plnici povinné piedSkolni vzdélavani
distan¢né vzdélavalo.

Zpisob a formy distan¢niho vzdélavani
a) elektronicky
b) v tisténé podobé na kontaktnim misté v matefské Skole — feditelny

Pro zpétnou vazbu distan¢niho vzdé€lavani budou vyzadovany od zakonnych zastupcii
splnéné ¢innosti, ukoly, pracovni listy apod., které budou matetské Skole zasilany zpét
elektronickou formou nebo odevzdanim do matetské skoly.

Pro elektronickou komunikaci se zdkonnymi zastupci budou vyuzivany pouze emailové
adresy zastupkyn¢ feditelky Skoly pro MS v Revolué¢ni ulici a feditelky matetské Skoly
pro MS na Sidlisti miru.

Komunikace s rodié¢i po celou dobu distan¢niho vzdélavani bude probihat
a) telefonicky
b) pisemnou formou
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c) elektronicky na uvedenych emailovych adresach

14. 9 V situaci, kdy bude probihat distancni vzdélavani, budou rodice informovéni o prub¢hu

vzdélavani 1x tydné na webovych strankach skoly (stranky tfidy).

CI. III Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcii p¥i vzdélavani déti a

pravidla vzajemnych vztahi zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky
matei'ské Skoly

Upresnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani
v materské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupciim po ukonceni
vzdélavani

121

12.2

12.3

12.4

12.5

Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do matetské Skoly predavaji dit€ po jeho
prevleceni v Satn¢ pedagogické pracovnici ve ttidé MS.

Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika matetské Skoly pfimo ve tfid€, do které dité dochazi, popiipadé na zahradé
matetské skoly a to v dob¢ uréené matetskou Skolou k prebirani déti zakonnymi zastupci.

V piipad¢, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudlni délka jeho pobytu
V matetské Skole, bude snimi i samostatné dohodnut zplsob prebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdelavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pfti
vzdélavani v mateiské Skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané zdkonnym
zastupcem ditéte preda zakonny zastupce ulitelce mateiske skoly.

Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dit€¢ do stanovené doby, pfisluSny pedagogicky

pracovnik

a) pokusi se poveiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditele Skoly,

c) fidi se postupem doporu¢enym MSMT - obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15
zakona ¢. 359/1999 Sb. o socidln€ pravni ochran€ déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisti, mé kazdy pravo obratit se na policistu a
policejni Gtvary se zadosti o pomoc.

(pozn.: Ucitelka si vsak nemiize vzit dité domui, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle §
5 whlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, pravnickda osoba vykonavajici
cinnost materské Skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik preda jeho zakonnému zastupci nebo jim poveérené osobé. Dobu, po kterou
ucitelka s ditétem zustava po skonceni své pracovmni doby, je nutno posuzovat jako
narizenou praci prescas. V této dobé by vsak méla s ditetem setrvavat v prostorach
materské skoly.)
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[13

Konkretizace zptisobu informovani zakonnych zastupcu déti o priabéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

13.2

13.3

13. 4

13.5

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v Satné matetské skoly a na
webovych strankach Skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé urcené pro piichod déti
do matetské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajiciho pedagogickou cinnost ve tfidé, do které¢ dit¢ dochazi, o pribchu
a vysledcich vzdélavani ditéte.

Vedouci ucitelka matetské skoly nejméné jednou za Skolni rok svolava tiidni schiizky, na
kterych jsou zdkonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské Skoly
tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V piipad¢ nezbytné potifeby muze
byt svolana i mimotadné schlizka rodicii s vedenim matetské Skoly, a to zejména z pro-
voznich divodu.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s ucitelkou matetské Skoly nebo
s pedagogickym pracovnikem S$koly vykonévajicim pedagogickou Ccinnost ve tfide,
individudlni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zakonnych
zastupcu ke vzdélavani ditéte.

Pedagogicky pracovnik vykondvajici pedagogickou cinnost ve tfid¢, do které dité
dochazi, mohou vyzvat zakonné zéastupce, aby se osobn¢ dostavili k projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte.

[14

Informovani zakonnych zastupci déti 0 mimoradnych Skolnich a mimoSkolnich }
akcich

14.1

14.2

Pokud matefska skola organizuje a pofada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni
a filmova piedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostate¢ném
predstihu zdkonné zastupce déti prostiednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pii
pfedavani ditéte zdkonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, popiipadé
pisemnym upozornénim umisténym na informaénich nasténkach v prostorach MS.

V piipadé, Ze soucasti akci uvedenych v bod¢é 15. 1. bude i finanéni ptispévek rodicu,
vyzada si matefskd Skola souhlas zakonnych zéastupcii s Gcasti ditéte na takovéto akci
a pro déti, jejichz zédkonni zastupci nesouhlasi S jejich ucasti, zajisti po dobu konani
takovéto akce dozor pracovnikem skoly.

[15

Konkretizace zptisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho
vzdélavani a zpisobu informovani o jejich zdravotnim stavu

15.1

15.2

Pokud je zakonnému zastupci dopiedu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pii
vzdélavani v mateiské Skole, oznami tuto skute¢nost Vv dostatecném piedstihu telefo-
nickou formou nebo osobn¢ matetské skole.

V piipadg, ze dit€ onemocni nebo se mu stane Uraz a nemuze se z tohoto divodu ucastnit
vzdélavani, ozndmi tuto skutecnost bez zbytecného odkladu zdkonny zéstupce mateiské
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Skole a to veetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matetské Skole. Ozndmeni
této nepredvidané nepiitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

15.3 Zakonni zastupci ditéte informuji matetskou skolu o kazdé zmén¢ zdravotni zptsobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na prabeh vzdelavani ditéte.

16 Stanoveni podminek pro uhradu tplaty za piredskolni vzdélavani a stravného
vV materské Skole

16.1 Uhrada tplaty za vzd&lavani
Zakonni zéastupci dodrzuji pti Gthradé uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve
smérnici o uplaté v MS.

16. 2 Uhrada stravného
Zakonni zastupci dodrzuji pti Ghradé stravného podminky stanovené ve smérnici o Uhradé
stravného.

17 Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupci déti pri vzajemném styku se
zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi
A ymi zastupci

Pii pobytu v matetské Skole zakonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské skoly a vnitini rezim mateiské Skoly,
b) ftidi se Skolnim fadem matefské Skoly,
€) dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci mateiské Skoly, sjinymi détmi
dochazejicimi do matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti
a vzajemné ohleduplnosti.

[Cl. IV Provoz a vnitini reZim materské skoly ]

[18 Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole ]

18.1 Mateiska skola je ziizena jako $kola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od
6:15 do 16:15 hod.

18.2 V mésicich Cervenci a srpnu mize feditel matefské Skoly po dohodé¢ se ziizovatelem
stanoveny provoz v bod¢ 19. 1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo pierusit a to zejména
z diivodu stavebnich uprav, pfedpokladaného nizkého poctu déti vtomto obdobi,
nedostatku pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni nebo pieruSeni oznami
feditel matefské Skoly zakonnym zastupclim déti nejméné 2 mésice piedem.

18. 3 Provoz mateiské skoly lze ze zavaznych divodu a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19. 2. Za zavazné duvody se
povazuji organizani ¢i technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani
predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zvetejni feditel
matefské Skoly na pfistupném misté¢ ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
pferuseni provozu rozhodne.

18.4 Mateiska Skola mize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné priznivém prostiedi
bez preruSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
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¢innosti Skoly. O uskute¢néni téchto pobyti, vyletl a dalSich akci informuje materska
Skola zakonné zastupce déti nejméné tyden pied jejich zahajenim.

19

Vnitini denni reZim pii vzdélavani déti ]

19.1

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového)
programu probiha v zakladnim dennim rezimu ve dvou tiidach 1. tfida (2,5 — 3,5 let), 2.
tfida (4 — 6 let).

I. tfida I1. trida

6.15 — 6.45 hod. | schazeni déti MS, spontanni | 6.15 — 6.45 hod. | schazeni déti MS,
¢innosti spontanni ¢innosti

6.45 — 8.45 hod. | rozdéleni déti do tiid, 6.45 —8.45 hod. | rozdéleni déti do tiid,
spontanni ¢innosti, volny spontanni ¢innosti, volny
vybér her, hygiena vybér her, hygiena

8.45 —9.15 hod. | svacina, hygiena 8.45—-9.05 hod. | svacina, hygiena

9.15-9.45 hod. | fizené ¢innosti, zdravotni 9.05-9.45 hod. | fizené ¢innosti, zdravotni
cviceni cviceni

9.45-11.45 hygiena, pobyt venku, 9.45-11.45 hygiena, pobyt venku,

hod. hygiena hod. hygiena

11.45-12.15 obéd, hygiena 11.45-12.15 obéd, hygiena

hod. hod.

12.15-14.30 odpocinek na lizku, 12.15-14.30 hygiena, odpocinek na

hod. hygiena hod. luzku, nédhradni nespaci

aktivity, hygiena
14.30 — 16.15 svacina, odpoledni zajmové | 14.30 — 16.15 svacina, hygiena,
hod. ¢innosti hod. odpoledni zajmové
¢innosti
[20 Doba urcena pro prebirani déti zikonnymi zastupci ]

20.1

20. 2

20. 3

20. 4

Déti se piijimaji v dobé od 6:15 hod do 8:00 hod. Po pfedchozi dohod¢ s rodici se lze
dostavit s ditétem i v jiné dob¢ (nutnost nahléasit zmény ve stravovani).

Ptivadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znaek ditéte do oznafenych
policek a skiin€k. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdmené.

Pfedavani a vyzvedavani déti:

Rodice jsou povinni déti piivadét az ke tiid€, osobné je piedat pracovnici a informovat ji
o zdravotnim stavu ditéte. Rodi¢e za déti zodpovidaji az do predani uclitelce. Rodice
neponechavaji déti v $atné nikdy samotné. D&ti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni
zastupci déti a osoby jimi povérené.

Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domt po obédg, si vyzvedavaji rodice mezi 12:00 a 12:30 hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:30 hod. - 16:15 hod. V pfipadé, Ze si rodice ditéte
potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pfed odpoledni svacinou, oznami tuto skutecnost
rano pii predavani ditéte do t¥idy. Pii odchodu dostanou déti nahradni svacinu — pokud to
umoziuji hygienické normy.
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[ 21 Délka pobytu déti v MS: ]
21.1 Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potfeb rodi¢i. Dité mize chodit do MS
na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti piichazeji do MS do 8:00 hod.
Pozdé&jsi ptichody dohodnou rodice s pani ucitelkou predem.
[ 22 Zpisob omlouvani déti: ]
22. Rodic¢e mohou omluvit neptitomnost ditéte (napf-.):
a) pisemné a to na nasledujici den/dny
b) osobné ve tfid¢ uitelce
C) telefonicky na ¢isle: 723 771 772
(23 OdhlaSovéni a piihlasovini obdi )
23.1 Obedy je mozné odhlasit nebo ptihlasit v dobé od 6:15 do 11:00, odpoledni svacinu do
8:00 a to vzdy den predem (napft.: pate¢ni obéd je nutné odhlasit nebo prihlasit nejpozdéji
ve Ctvrtek).
Neodhlaseny obéd (v ptipad¢é ndhlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést
ve vlastnich nddobach v dobé vydéavani obédi do 12:30 (plati pouze v prvni den
nepiitomnosti).
[ 24 Pobyt venku ]
24.1 Zaptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.
Davodem vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, mlha, boufe, znec¢isténé ovzdusi.
[25 Zména reZimu ]
25.1 Stanoveny zdkladni denni rezim miZe byt pozménén v piipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho

vzdélavaciho (rdmcového) programu a v piipadé vyletil, exkursi, divadelnich a filmovych
ptedstaveni pro déti, besidek, détskych dnti a jinych akci.

Cl. V Podminky zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialng
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili
[26 Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani ]
26.1 Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik

26.

26.

ptfevezme od jeho zdkonného zéstupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik piedd jeho zakonnému zéastupci nebo jim povéfené osobé. Predat
dit¢ povéfené osobé lze jen na zakladé pisemného povéefeni vystaveného zadkonnym
zastupcem ditéte.

Do matetské skoly neni dovoleno nosit: Sperky, Sle, Zvykacku a pantofle
K zajisténi bezpecnosti déti pifi pobytu mimo Uzemi matefské Skoly stanovi teditel

matefské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika ptipadlo nejvyse
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a) 20 déti z béznych tiid, nebo
b) 12 déti ve tiide€, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim.

26. 4 Vyjimec¢né miize feditel matetské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

26.5 Pii zvySeni poc¢tu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych Cinnostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi naro¢ném na bezpecnost urci
feditel matetské Skoly k zajiSténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobu, ktera je zptsobila k pravnim tkontim a ktera
je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osob¢, kterd vykonava cinnost matetské skoly.

26. 6 Pfi zajistovani zotavovacich pobytl, poptipadée vyleth pro déti uréi feditel matetské skoly
pocet pedagogickych pracovnikll tak, aby byla zajisténa vychova déti, vCetné déti se
zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

26.7 Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti
a ochrany zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni
legislativa.

26.8 Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti miize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby podezieni, ze
dité neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o dolozeni zdravotni zptisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou predlozeni potvrzeni od oSetiujiciho 1ékare.

26.9 Také pti nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho lékate, Ze dité je zdravé
a miZe byt v kolektivu ostatnich déti.

26. 10 Zejména pti dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici 1 ostatni zaméstnanci nasledujici zasady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletim, Skolam
Vv ptirodé¢ a BOZP:

a) Pii presunech déti pii pobytu mimo uzemi matefské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu,

a) pobyt déti v ptirodé

e vyuzivaji se pouze znama bezpetna mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi

e pedagogicti pracovnici pted pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

b) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popiipad¢ v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach aredlu matetské Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdim dostate¢né pfipraveny,
odstraniuji vSechny piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti
télocvicného nacini a nafadi kontroluji jeho funkcénost a bezpecnost
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26.11

e pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimefené
véku déti a podle toho pfizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych déti

C) pracovni a vytvarné ¢innosti

e pii aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné
pouzit nastroje, jako jsou nuzky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci
S témito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné¢ pod dohledem pedagogického
pracovnika Skoly, nastroje jsou zvlast upravené (niizky nesmi mit ostré hroty

apod.)

V ostatnich otazkdch BOZP se Skola tidi svoji smérnici k BOZP, kterd je soucasti
$kolniho fadu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpeénosti
a ochrany zdravi déti, zakt a studentli ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych
Ministerstvem $kolstvi, mladeze a t€lovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

[27

Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo ]
nasili

27.1

27.2

27.3

Diulezitym prvkem ochrany pted rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plsobeni
na déti jiz predskolniho véku zamétené na zdravy zplsob zivota. V rdmci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméfené k jejich véku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahi mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem fesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich
a to ve spolupraci se zdkonnymi zéastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

Dillezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzijem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

[ CL VI Zachazeni s majetkem matei'ské $koly ]

[

28

Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani ]

28.1

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matefské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici,
aby déti zachéazely Setrné sucebnimi pomuckami, hrackami a dalSimi vzd€ldvacimi
potfebami a nepoSkozovaly ostatni majetek mateiské Skoly.

[29

Povinnosti zakonnych zastupciu pri zachazeni s majetkem materské Skoly pfi jejich
pobytu v materské Skole

29.1

Zakonni zéastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
ditéte do obleceni uréenému ke vzdélavani a pfedani ditéte pedagogickému pracovnikovi

| Rad mateiské skoly strana 13 z poctu 16




Zakladni a Matefska $kola Lenora, okres Prachatice

matefské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleCeni do Satl, v kterych dité¢ pfiSlo do
mateiské Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se
vzdélavani ditéte, poptipadé po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se
stravovani ditcte.

29. 2 Po dobu pobytu v prostorach mateiské $koly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek mateiské skoly a v ptipad¢, ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili
tuto skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.

[ 30 Zabezpe&eni budovy MS J

30.1 Skolni budova je volng p¥istupna zvenéi pouze v dobé, stanovené pro piijimani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola pfichazejicich osob. Kazdy z
pracovniki Skoly, ktery otevira budovu cizim piichozim, je povinen zjistit diivod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budoveé. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitt volné€ oteviratelné dvete hlavniho vchodu i1 v§ech tinikovych vychodi.

[ 31 DalSi bezpec¢nostni opatieni ]

31.1 Ve vsech budovéch a prostorach skoly plati pfisny zédkaz pozivani alkoholu, pouZzivani
nepovolenych elektrickych spotiebicli, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista,
kterd k tomu nejsou urcena.

[ Cl. VII Zavéretn4 ustanoveni ]

32 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: Vachtova Marcela

33 ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice se fidi Spisovym fadem
Skoly.

34 Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2022

Vachtova Marcela Mgr. et Mgr. Zbyn¢k Jicha
zastupkyné feditele pro MS reditel skoly
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Piiloha .1 Zadost o pFijeti ditéte k piedikolnimu vzdélavani

Udaje zadatele:

Z4akladni $kola a Mateiska Skola Lenora, okres Prachatice
Mgr. Zbynék Jicha, feditel
Lenora 86, 384 44

Zadost o prijeti ditéte k pred$kolnimu vzdélavani

jméno a pfijmeni Zadatele........................l
datum narozeni..............coooiiiiiiiiiiiii

Zadam o prijeti MENo dItSLe .........ooieee it
nar.dne...........cooeiiiiiiiiii

bytem ........oooiiiiiii
k pfedskolnimu vzdélavani v MS , adresa,

pro 8kolni rok 2012/2013 od XX (datum zahdjeni vzdélavani) k pravidelné dochézce do MS az
do zahgjeni plnéni povinné Skolni dochéazky.

Misto datum

Podpis zékonného zéstupce
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Piiloha &. 2 Zadost o ukonéeni pFedikolniho vzdélavani ditéte

Udaje zadatele:

Zakladni $kola a Mateiska Skola Lenora, okres Prachatice
Mgr. et Mgr. Zbyn¢k Jicha, feditel
Lenora 86, 384 44

Zadost o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte

Jjméno a piijment Zadatele. ... ..o

datum NArOZent......ooveeeee e

Misto datum

Podpis zdkonného zastupce
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