Pravidla pro podavani podnétd,
oznameni a stiznosti Skolské radé

Tento dokument upravuje postup pri podavani a vyrizovani podnétl, oznameni a stiznosti (dale
jen ,podani“) adresovanych Skolské radé pfi Zakladni a Matefské 3kole Lenora, okres
Prachatice.

1. Kompetence skolské rady (Co Ize radé adresovat?)

Skolska rada se vyjadfuje k zasadnim otazkam rozvoje a provozu $koly. Pfed podanim podnétu
je prosim stézovatelem brano v potaz, ze skolska rada neni nadrfizenym organem reditele
skoly a nem(ze zasahovat do pracovnépravnich, provoznich ¢i pedagogickych zaleZitosti,
které jsou v primé kompetenci vedeni skoly.

e Skolska rada projednava: Navrh $kolniho vzdélavaciho programu, vyroéni zpravu o
cinnosti Skoly, navrh rozpoctu, koncepcni zaméry rozvoje, skolni rad a klasifikacni rad.

e Skolska rada nefeSi: Personalni otazky (ucitelé, zaméstnanci), provozni zalezitosti
(rozvrh, jidelna — pokud nejde o systémovy problém), konkrétni znamky nebo individualni
vychovné problémy zakU. Tyto zalezitosti resi vyhradné reditel skoly.

[ ]

2. Zpusob a forma podani

Podani Ize Skolské radé dorucit nasledujicimi zplisoby:

e Elektronicky: e-mailem na adresu predsedy Skolské rady: b.bandikova@seznam.cz,
(pripadné do datové schranky skoly s jasnym oznacenim v predmétu: , K rukam skolské
rady®). ID dat. schr.: vk6émn4g.

e Pisemné (postou nebo osobné): V zalepené obalce oznacené napisem ,,Skolska rada -
NEOTVIRAT“, doru¢ené na adresu $koly nebo pfedané do kancelafe $koly. Skola je
povinna takto oznacenou obalku neotevrenou predat predsedovi Skolské rady.

e Ustné: Clenovi $kolské rady, ktery o podani vyhotovi pisemny zaznam.

Nalezitosti podani

Aby se mohla Skolska rada podnétem zabyvat, musi obsahovat:
1. Jméno, prijmeni a kontakt na podavatele (adresu, e-mail nebo telefon).
2. Jasny popis véci, které se podnét tyka, pripadné ¢eho se podavatel domaha.
3. Anonymni podani: Skolska rada se anonymnimi podnéty obecné nezabyva, ledaze
obsahuiji zavazna upozornéni na ohrozeni bezpecnosti nebo zdravi déti.


mailto:b.bandikova@seznam.cz

3. Lhlty a postup vyfrizeni

1.

Zaevidovani: Predseda Skolské rady bezodkladné po obdrzeni podani informuje ostatni
Cleny rady a podavateli potvrdi pfijem (pokud je kontakt znam).

nesnese odkladu, mize predseda svolat mimoradné zasedani nebo iniciovat hlasovani
per rollam (elektronicky).

Lhiita pro odpovéd: Skolska rada vyrozumi podavatele o vysledku projednani nebo o
postoupeni véci do 30 dnl od doruceni podani. Ve slozitych pripadech mlze byt In(ta
prodlouzena, o ¢emz musi byt podavatel informovan.

Soucinnost s reditelem: Pokud se podnét tykd véci, k nimz Skolska rada potrebuje
vyjadreni vedeni $koly, postoupi predseda podnét (nebo jeho cast) rediteli skoly k
vyjadreni.

4. Zpusob vyrizeni

Skolska rada po projednani podnétu:

Prijme k zalezitosti usneseni a navrhne opatreni/doporuceni rediteli Skoly Ci zfizovateli.
Postoupi véc rediteli Skoly, pokud spada do jeho vylu¢né kompetence, a informuje o tom
podavatele.

Podnét odlozi, pokud je neopodstatnény, nesrozumitelny nebo se netyka cinnosti skoly.

O vysledku je podavatel vzdy pisemné (i e-mailem) vyrozumén. Vysledky projednani jsou
rovnéz soucasti zapisu ze zasedani Skolské rady (s anonymizovanymi osobnimi udaji).
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