Z4kladni skola a Mateiské $kola Lenora, okres Prachatice
piispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

&ast: 4. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval a schvalil: Mgr. et Mgr. Zbyn¢k Jicha, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31. 8. 2018
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31. 8. 2018
Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2018

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech §kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokraéovanim $kolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zdjmové &innosti, odpo-
¢inku a rekreace zak, castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupn& zikladni koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se ucastni pouze Zaci (dale ucastnici), ktefi jsou pfijati k pravidelné denni dochazce do
Skolni druZiny. Druzina mlZe vykondvat ¢innost pro Ucastniky, nebo c€astniky a jejich zdkonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve Skolni
druZziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

1.1 Uéastnici jsou povinni:

a) fadn¢ dochdzet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavanti,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmeény v
téchto udajich.

1.2 Utastnik se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikii.
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1.3 Ucastnik chodi vhodné a ¢&isté upraven a oble¢en s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pied poSkozenim.

1.4 Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpoja, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit diivody nepfitomnosti i€astnika nejpozdéji do
3 kalendainich dnli od pocatku jeho nepfitomnosti.

1.6 Utastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovdni, nabozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
ptedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Utastnik nenosi do druziny ptedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky ucastnika vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.
2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitfnim #adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ti¢astniki takto:

2.1 Ve skolni druziné je povéfena vychovatelka, kterd zajiStuje ptihlaSovani a odhlasovani zakd,
vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2.2 O ptijeti Gcastnika k ¢innosti druZiny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zgjmovou
¢innosti, taborové cCinnosti a dal$i podobné cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné ptihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové cCinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Ucastnika o rozsahu dochazky
a zpusobu odchodu c¢astnika z druZiny.

2.3 Uplata je splatna pfedem za kazdy mésic k 15. dni v mésici. Vyse tplaty je stanovena pfedem

&%

na cely §kolni rok. Skolné ¢ini 150,- K&.
241 VySi uplaty mlze teditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je pifijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nélezi zvySeni pfispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo
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¢) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na piispévek na uthradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie

a tuto skutecnost prokaze rediteli.
2.4.2 Dale muze byt uplata snizena
a) ucastniktim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti dan¢ho Skolského zatizeni,

b) ucastniktim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v piipad¢ dalsich ¢innostech dané¢ho
Skolského zafizeni.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata do 15. dne v mésici, feditel $koly mize rozhodnout o
vylouceni zdka ze Skolni druziny a to ndsledovné: rodi¢ bude pisemné vyzvan k thradé do
urc¢itého terminu, pokud tak neucini, ucastnik v dany den splatnosti nebude vpustén do Skolni
druZiny.

3. 10 Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD: ranni od 6:30 do 7:15 (v MS); odpoledni dle rozvrhu jednotlivych
ro¢niki zpravidla od 12:35 do 16:00 hodin. V odpolednich hodinach pracuje Skolni druzina zcela
samostatné.

3.2 Pfi nevyzvednuti ucastnika do konce provozni doby rodi¢i postupuje vychovatel/ka
nasledovné:

A. Informuje telefonicky zakonného zastupce nebo jim povéfenou osobu, a to v piipadé potieby i
opakované. Pokud se podaii zdkonného zastupce nebo jim povéfenou osobu kontaktovat,
domluvi pedagogicky pracovnik ¢as a misto predani ditéte s tim, ze podle vzajemné dohody je
mozné dit¢ odevzdat i jiné osob& nez osobé¢, ktera byla zdkonnym zastupcem k vyzvednuti ditéte
z druziny povétena v pisemné piihldsSce k i€asti v druzing, a ptipadné téZ na jiném misté nez v
druziné. Se zdkonnym zdstupcem je mozné rovneZ dohodnout, Ze dit¢ mulze odejit z druziny
samo, je-li to pfiméfené jeho véku a pokud to nevyluCuje jeho aktualni zdravotni a psychicky
stav. O telefonické domluveé se zdkonnym zéastupcem nebo jinou povéfenou osobou ohledné
vyzvednuti ditéte sepiSe pedagogicky pracovnik zdznam.

B. V piipadé, ze se pedagogickému pracovnikovi opakované nepodaii telefonicky kontaktovat
zakonného zastupce ani jim povéfenou osobu, anebo Ze zakonny zastupce nebo jim povétena
osoba pii telefonickém kontaktu sdéli, ze zakonny zastupce ani jim povéfenad osoba nemuize dité
v pfiméfené dobé z druziny vyzvednout, kontaktuje pedagogicky pracovnik za ucelem zajisténi
pfiméfené péce o dite zastupce obecniho uradu obce s rozsifenou piisobnosti jako organ socialne-
pravni ochrany déti, v jehoz obvodu se druzina nachazi (OU Prachatice). O kontaktovani
zastupce obecniho Ufadu potidi pedagogicky pracovnik zdznam.

3. 3 Druzina, jejiz ¢innost vykonava stejnd pravnicka osoba jako ¢innost zékladni Skoly s tfidami
pouze prvniho stupné€, a mé pouze 1 oddéleni, méa nejméné 15 ucastniki, kteti jsou zaky prvniho
stupné zakladni Skoly.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdelavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje tcastniklim piipravu na vyucovani.
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4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zaci (G&astnici SD) se chovaji pii pobytu ve $kole i mimo kolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Zakiim neni povoleno v dob& mimo vyudovéni zdrZovat
se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy traz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi
akci poradané Skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné
pouceni zaka v prvni hodin¢ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, kteti pfi prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovidd za zaky v dobé dané rozvrhem
¢innosti druZziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni ptredpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zakt (Gdastnikit SD) a v piipadé nahlého onemocnéni zéka
informuji bez zbyte¢nych pratahti vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny zadk muze
byt odeslan k Iékatskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé
zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto tidaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni
¢isla rodic¢li do zaméstnani a domi, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékafe. Vychovatel se s témito
informacemi seznami.

Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy Grazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulate.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany ucastniki

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada

N 24

nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné organiim socilni péée.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli/ své vychovatelce. Ucastnici dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci.

5.3. Do $koly nosi u¢astnici pouze véci potiebné k vyuce a ¢innostem v SD, cenné véci do koly
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéale u sebe, maji zakdzano je odkladat,
pouze z bezpecnostnich ditvodll a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaki

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud ucastnik naruSuje soustavné Skolni fad a cCinnost Skolni druziny, muze byt
rozhodnutim feditele z druZiny vylouden. Reditel mize rozhodnout o vylou¢eni Gi¢astnika ze SD,
pokud tento ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek,
ohroZuje zdravi a bezpeé¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodu.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

pisemné piihlaSky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct tcastnika
o rozsahu dochédzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

ttidni kniha oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
celoro¢ni plan ¢innosti.

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

vnitini fad §kolni druziny, rozvrh ¢innosti,

knihu trazi a zdznamy o trazech déti, zaki a studentt (spole¢na i pro ZS).

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povétfen
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druZiny.
2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvetejnénim.
3. Smérnice nabyva Gc¢innosti dnem : 1. 9. 2018
V Lenofte dne 31. 8. 2018 Mgr. et Mgr. Zbynék Jicha

teditel Skoly
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